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ORGANIZACIÓN DE EVENTOS 

Objetivo del curso  

El plan de estudio de el curso de organizador de eventos  tiene por objetivo formar profesionales 
para poder desenvolverse en la integral organizacion de eventos tanto sociales , culturales, 
deportivos, coorporativos y empresariales, tanto desde el punto de vista de la organizacion como 
asi tambien la planificacion , logistica , y excelente coordinacion de las distintas actividades. 

Perfil del egresado:  

A traves de este curso el profesional egresado de I.N.S.E  podra desarrolarse en  grandes 
corporaciones en el area de eventos , hoteles, restaurant, resorts, como asi tambien crear su 
propio emprendimiento  ya que habra adquirido durante el transcurso del programa las 
herramientas necesarias. 
 
*Organizar todo tipo de eventos, espectáculos, presentaciones y muestras (libros, productos, 
servicios y otros), ferias, exposiciones locales e internacionales, congresos y convenciones, actos 
académicos y culturales, recepciones, lanzamientos, inauguraciones, jornadas, cursos, seminarios, 
workshops, aniversarios, celebraciones sociales.  
Servicios gastronómicos, menú , proporciones. 

Duración: 7 meses 

 

MODULO 1  

Funciones y roles del Organizador Integral. 

�         División de Áreas. Cronogramas. 

�         Variables en los Eventos Sociales, Empresariales y Culturales. Características principales.  

�         El armado del grupo de trabajo.  

�         Organigrama. 

�         Relaciones Públicas. Mailing. Invitados e Invitaciones. 

�          Eventos en la Empresa. Elección de Sedes. Eventos en Hoteles 

�         Proveedores. Servicios Varios.  

�          Alimentos y bebidas.Servicios Gastronomicos 

�          Proporciones. Costos. 
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�      Recursos Humanos. Selección de Personal: mozos, camareras, recepcionistas, asistentes de 
sala, perfil del personal. 

�        Sonido e Iluminación. Materiales. Acústica. Seguridad. Cerramientos 

�        Publicidad. 

�         Ambientación/Decoración. 

�         Ceremonial y Protocolo. Reglas básicas. Usos y costumbres. 

�         La Mesa, sus elementos 

�         Características principales del armado de CONGRESOS, FERIAS Y EXPOSICIONES. 

�         El turismo y la hospitalidad en los Eventos. Para que nos sirven 

�         Aspectos legales y contables en el armado de todos los eventos. Generalidades.  

�         El ORGANIZADOR PROFESIONAL E INTEGRAL DE EVENTOS, su perfil.  

�         Servicios para Empresas. Su trabajo, honorarios. 

 


